
ช่ืองาน งานผลิตส่ือส่ิงพิมพ์ ประชาสัมพันธ์ ส่ือการศึกษา ส่วนราชการ รหัสเอกสาร 

หลักการและเหตุผล : ฝ่ายบริการการศึกษา มีหน้าท่ี ผลิต ติดต้ัง และจัดเก็บ ป้ายพิธีเปิด – ปิด รวมไปถึงส่ือส่ิงพิมพ์อื่นๆ เพื่อสนับสนุนการเรียนการสอน และประชาสัมพันธ์ 

วัตถุประสงค์ : ๑. เพื่อสนับสนุนการเรียนการสอน 
                  ๒. เพื่อการประชาสัมพันธ์ 

ล าดับท่ี ผังขั้นตอนการด าเนินงาน รายละเอียดงาน เวลาด าเนินการ มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

๑  
 
 
  
 
                                       ก าหนดค่าใช้จ่าย 
 
 
 
แก้ไข 

 
  

ติดต่อ รอง หน.ฝบศ.รร.นป.ยศ.ทอ.         ๕ นาที  หน.ฝบศ.  

๒ จนท.วัดขนาดพื้นที่ของขอบเขตป้าย และ
ออกแบบ ในโปรแกรม 
Psd. Ai. 

        ๕ นาที  หน.ฝบศ.  

๓ จนท.ตรวจสอบความถูกต้องของตัวอักษร 
และภาพรวมของงาน 

  หน.ฝบศ. ถ้าพบจุดที่
บกพร่อง
ด าเนินการแก้ไข 

๔ ปร้ินต้นแบบ ที่ออกแบบส าเร็จแล้วให้ผู้ขอใช้
ตรวจดู ก่อนด าเนินการผลิต 

    

วดัขนาดของส่ือส่ิงพิมพ ์ ออกแบบ 

ตรวจสอบความถกู

ตอ้ง 

ปริน้ตน้แบบ ในกระดาษ ส่งใหผู้ข้อใช ้

ตรวจสอบ 

การขอใหผ้ลิต ป้าย ส่ือส่ิงพิมพ ์

ด าเนินการผลติส่ือสิง่พมิพ ์



 


