
ชื่องาน  งานจัดท าต าราเรียน ส่วนราชการ  รร.นป.ยศ.ทอ. รหัสเอกสาร ยศ.-รร.นป.-ฝบศ. 

หลักการและเหตุผล : ต าราเรียนเป็นส่ิงท่ีท าให้การเรียนการสอนมีประสิทธิภาพและบรรลุตามวัตถุประสงค์ท่ีก าหนด จ าเป็นต้องเตรียมให้พร้อม 
                           ต่อการสนับสนุนในหลักสูตรโดย หน.ฝบศ.รร.นป.ยศ.ทอ. เป็นผู้ควบคุม ก ากับดูแลและรับผิดชอบ 

วัตถุประสงค์ : ๑. เพื่อให้ต าราเรียนมีจ านวนเพียงพอและพร้อมต่อการใช้งานในหลักสูตร 
                   ๒. เพื่อให้กระบวนการเรียนการสอนเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล 

ล าดับที่ ผังขั้นตอนการด าเนินงาน รายละเอียดงาน เวลาด าเนินการ มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
๑  

 
 
 
 
 
 
                                                      ไม่ครบ 
 
 
 
 
  ครบ 

ประสาน ผกศ.ฯ เพื่อทราบจ านวน 
ผู้เข้ารับการศึกษาในแต่ละหลักสูตร 

๔ สัปดาห์ก่อน
เปิดหลักสูตร 

มีความถูกต้อง
เรียบร้อย 
ครบตามจ านวน 

หน.ฝบศ.ฯ  

๒ ประสานครู อาจารย์ ผู้สอนในแต่ละ
วิชา เพื่อขอต้นฉบับในการท าต ารา
เรียน 

๑ สัปดาห์ก่อน
เปิดหลักสูตร 

   

๓ - จัดท าต าราเรียนอิเล็กทรอนิกส์ 
  โดยเผยแพร่ในเว็บไซต์ของ 
  รร.นป.ฯ 
- จัดท าต าราเรียนให้ครบตามจ านวน 

๒ สัปดาหก์่อน
เปิดหลักสูตร 

   

๔ - แจกจ่ายให้กับผู้เข้ารับการอบรม -    

 

ขอส าเนาต้นฉบับจากผู้สอน 

ตรวจสอบความถูกต้อง
ครบถ้วน 

จัดท าต าราเรียน 

รวบรวมความต้องการ 
ต าราเรียน 

ได้ต าราเรียน 


