
ชื่องาน  การให้บริการโสตทัศนูปกรณ์ ส่วนราชการ  รร.นป.ยศ.ทอ. รหัสเอกสาร ยศ.-รร.นป.-ยศ. 
หลักการและเหตุผล : โสตทัศนูปกรณ์เป็นส่ิงท่ีอ านวยความสะดวกในการเรียนการสอนทางด้านภาพและเสียงให้มีประสิทธิภาพและบรรลุตามวัตถุประสงค์ท่ีก าหนด  
ซึ่งจ าเป็นต้องจัดเตรียมให้พร้อมต่อการสนับสนุนในหลักสูตรนายทหารประทวนช้ันพันจ่าอากาศ และ หลักสูตรนายทหารประทวน 
วัตถุประสงค์ : ๑. เพื่อให้โสตทัศนูปกรณ์และส่ือการเรียนการสอนอยู่ในสภาพท่ีพร้อมต่อการใช้งานได้อย่างต่อเนื่อง 
                   ๒. เพื่อให้การเรียนการสอนเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลอย่างสูงสุด 
ล าดับที่ ผังขั้นตอนการด าเนินงาน รายละเอียดงาน เวลาด าเนินการ มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

๑  
 
 
 
 
 
 
                                                       
                                    ไม่พร้อมใช้งาน         

    พร้อมใช้งาน 
 
 
  

ส ารวจอุปกรณ์ภาพและเสียงท่ีใช้ประกอบการ
เรียนการสอนในแต่ละหมวดวิชาของหลักสูตร 

๑ สัปดาห์ อุปกรณ์ภาพและเสียง
อยู่ในสภาพพร้อมใช้
งานตลอดหลักสูตร 

จนท.อกศ.  

๒ ตรวจสอบสถานภาพอุปกรณ์ภาพและเสียง 
ด าเนินการติดต้ัง ซ่อมบ ารุง หรือส่งซ่อม และ
จัดซื้อ เพื่อให้การศึกษาด าเนินการได้อย่าง
ต่อเนื่อง 
 

๑ สัปดาห์ อุปกรณ์ภาพและเสียง
อยู่ในสภาพพร้อมใช้
งาน 

จนท.อกศ.  

๓ - ติดต้ังอุปกรณ์ภาพและเสียง 
- ซ่อมบ ารุงอุปกรณ์ภาพและเสียงท่ีช ารุด
บกพร่องหรือท าให้มีประสิทธิภาพลดน้อยลง 
- ท าคู่มือแนะน าการใช้งานท่ีถูกวิธี 
- ส่งซ่อมอุปกรณ์ภาพและเสียงท่ีช ารุดบกพร่อง
ไม่สามารถซ่อมเบ้ืองต้นได้ 
- จัดซื้ออุปกรณ์ภาพและเสียงให้ทันสมัยตาม
รูปแบบการเรียนการสอนท่ีเปล่ียนแปลงไปใน
ปัจจุบัน 
 

๑ วันก่อนการใช้
งาน 

อุปกรณ์ภาพและเสียง
อยู่ในสภาพพร้อมใช้
งาน 

จนท.อกศ.  

๔ อุปกรณ์ภาพและเสียงอยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน  อุปกรณ์ภาพและเสียง
อยู่ในสภาพพร้อมใช้
งาน 

จนท.อกศ.  

 

ด าเนินการติดต้ัง ซ่อมบ ารุง 
หรือส่งซ่อม 

ส ารวจอุปกรณ ์
ภาพและเสียง 

อุปกรณ์ภาพและเสียง
อยู่ในสภาพพร้อมใช้

งาน  

ทดสอบการใช้งาน 


