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ชื่องาน  :  งานสนับสนุน เครื่องช่วยฝึกการศึกษา ส่วนราชการ  ฝ่ายบริการการศึกษา  รร.นป.ยศ.ทอ. รหัสเอกสาร :  ยศ.-นป.-ฝบศ. 

หลักการและเหตุผล  :   เครื่องช่วยฝึกการศึกษา ใช้ในการสนับสนุนการจัดกิจกรรมการเรียนการสอน ของผู้บรรยายวิชาต่างๆ  

วัตถุประสงค์ :    เพ่ือสนับสนุนเครื่องช่วยฝึกการศึกษา ในการการจัดกิจกรรมการเรียนการสอน ของผู้บรรยายวิชาต่างๆ   

ตัวชี้วัดความส าเร็จของงาน : เครื่องช่วยฝึกการศึกษาพร้อมสนับสนุนกิจกรรมการจัดการเรียนการสอน 

ล าดับ ผังขั้นตอนการด าเนินงาน รายละเอียดงาน ระยะเวลาด าเนินการ มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

๑  
 
 
 

- ประสาน ผกศ.รร.นป.ยศ.ทอ. วางแผนและ
เตรียมการ เครื่องช่วยฝึกการศึกษา ในวิชาต่างๆ 
ตามท่ีผู้บรรยายร้องขอ 

๑ วัน - วางแผนและเตรียมการเครื่องช่วยฝึก
การศึกษา พร้อมใช ้

- หน.ผกศ.รร.นป.ฯ 

- หน.ฝบศ.รร.นป.ฯ 

 

๒ 
 

- ติดต้ังและตรวจสอบความพร้อมการใช้งาน
เครื่องช่วยฝึกการศึกษาในวิชาต่างๆ  

ตลอดระยะเวลา
ด าเนินการของ

หลักสูตร 

- เครื่องช่วยฝึกการศึกษา พร้อมใช้ ใน
การสนับสุนนการจัดกิจกรรมการเรียน
การสอนในวิชาต่างๆ 

- หน.ฝบศ.รร.นป.ฯ 

- จนท.ฝบศ.รร.นป.ฯ 

 

 
 

๓  
 

-  ด าเนินการตรวจสอบแก้ไข เครื่องช่วยฝึก
การศึกษาหากขัดข้อง   

   - เครื่องช่วยฝึกการศึกษา สนับสุนนการ
จัดกิจกรรมการเรียนการสอนอย่าง
ต่อเน่ือง  

- หน.ฝบศ.รร.นป.ฯ 

- จนท.ฝบศ.รร.นป.ฯ 

๔ -  บ ารุงรักษา เครื่องช่วยฝึกการศึกษาและ
โสตทัศนูปกรณ์ ลงรายละเอียดสถานะเครื่องช่วยฝึก
การศึกษาในสมุดค ุ

 

 

 -  สามารถตรวจสอบควบคุม การใชง้าน 
เครื่องช่วยฝึกการศึกษา 

 

- หน.ฝบศ.รร.นป.ฯ 

ประสาน ผกศ.รร.นป.ฯ  

 ติดต้ังและตรวจสอบความพร้อมการใช้งาน  

 ตรวจสอบ ซ่อมแซม แก้ไขปัญหา  

บ ารุงรักษา ลงรายละเอียดสถานะ  
ในบัญชีคุม  


